MEMBUAT COVER CD/DVD 
DENGAN MICROSOFT WORD
Sebelum merancang cover, terlebih dahulu kita ambil kertas yang ingin dijadikan cover, kemudian ukur kertas tersebut, dengan ketentuan sebagai berikut :
Langkah I :

1. Ukur seluruh kertas, yaitu With (lebar) dan Height (tinggi)

2. Ukur margin dimana area yang akan dicetak, yaitu top,lift,right dan bottom.

Seperti contoh digambar :






3. Kemudian ukur juga lebar bagian untuk dijadikan dicetak
Langkah II :

1. Buka Microsoft word

2. Klik file + Page setup

3. Pilih Paper  (aturlah ukuran kertasnya), misalnya : 13 cm x 27 cm
4. Pilih Margin (aturlah marginnya)

5. Klik OK

Langkah III :

1. Klik  pada toolbar Draw, bentuk OVAL

2. Pada gambar OVAL  klik kanan, pilih Format AutoShapes

a. Klik Size atur sesuai dengan ukuran yang telah kita tentukan (ukuran objek)

b. Klik Color and Line 

1) Pada kotak fill,  klik segitiga         pilih fill Effects, kemudian pilih Picture , kemudian pilih select picture, kemudian ambil gambar yang kita inginkan (sorot/klik + insert ) , klik OK
2) Pada kotak Line , pada kota color, klik        pilih no line.

3. Copykan ke baris bawah – dan masukkan tulisan judul CD atau DVD anda.
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